TRUNG TÂM KHUYẾN NÔNG NGHỆ AN                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

      TRẠM KHUYẾN NÔNG...                                         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BÁO CÁO KẾT QUẢ TẬP HUẤN NÔNG DÂN

LỚP ................
1. Đặc điểm tình hình ( khỏi quát tình hình sản xuất của địa phương tập huấn, khó khăn, thuận lợi, lý do cần tập huấn)....................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

2. Kết quả thực hiện

a. Địa điểm, quy mô, thời gian

- Thời gian:..........................................................................................................................

- Địa điểm:...........................................................................................................................

- Số lượng người tham gia:..................................................................................................

b.Đánh gía kết quả tập huấn

- Công tác tổ chức lớp học..................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Nội dung (mức độ phù hợp, đáp ứng nhu cầu, khả năng áp dụng)...................................

.............................................................................................................................................

- Chất lượng tài liệu ( cách trình bày, hình thức, nội dung)................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................

- Phương pháp, kỹ năng giảng dạy của giảng viên..............................................................

.............................................................................................................................................

- Kết quả học tập của học viên (sự chuyên cần, ý thức tổ chức, khả năng tiếp thu, khả năng áp dụng vào thực tế sản xuất...) .................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................

- í kiến phản hồi của học viên:...........................................................................................

.............................................................................................................................................

3. Kết luận và kiến nghị

- Kết luận.............................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Kiến nghị...........................................................................................................................

.............................................................................................................................................

                                                                                              ...., Ngày   tháng    năm  
Trạm khuyến nông                                                            Người viết báo cáo
    (Ký tên, đóng dấu)





    (Ký, ghi rõ họ tên)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

--------***--------


GIẤY NHẬN TIỀN

Tôi là:......................................................................................................................

Địa chỉ:....................................................................................................................

Số chứng minh nhân dân:………………………………..………………………

Có nhận của ông ( bà )……………………………….…………..………………

Thuộc đơn vị: ……………………………………………………………………

Số tiền là: ..............................................................................................................

Bằng chữ:...............................................................................................................

Lý do:.....................................................................................................................

.................................................................................................................................

	Người giao tiền

(Ký, ghi rõ họ tên)
	     …….. , ngày       tháng       năm ….

Người nhận tiền

(Ký, ghi rõ họ tên)


XÁC NHẬN ĐỊA PHƯƠNG







(Ký tên, đóng dấu)
	ĐƠN VỊ: ………..…………….
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

	 
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	
	


BẢNG KÊ THANH TOÁN TIỀN GIẢNG VIÊN

   Nội dung tập huấn: ..................................................................................................

   Địa điểm: ..................................................................................................................

   Thời gian: Từ ngày.....tháng .....năm      đến   ngày.....tháng .....năm 
	TT
	Họ và tên
	Nội dung
	Số ngày
	Đơn giá
	Thành tiền
	Ký nhận

	
	
	
	
	
	
	Ký
	Ghi rõ họ tên

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	
	


Bằng chữ: ............................................................................................................

	NGƯỜI LẬP

 (Ký, ghi rõ họ tên)
	KẾ TOÁN

 (Ký, ghi rõ họ tên)
	Ngày......tháng..... năm  

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký tên, đóng dấu)


	ĐƠN VỊ: ………..…………….
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

	
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	
	


DANH SÁCH HỌC VIÊN THAM DỰ LỚP TẬP HUẤN

Nội dung tập huấn: ..................................................................................................

Địa điểm: ..................................................................................................................

Thời gian: .................................................................................................................
	TT
	Họ và tên
	Địa chỉ
	Tài liệu ( bộ ) 


	VPP ( bộ ) 
	Hỗ trợ tiền đi lại
	Tiền ăn
	Tổng cộng
	Ký nhận



	
	
	
	
	
	
	
	
	Ký
	Ghi rõ họ tên

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	


Bằng chữ: ............................................................................................................
- Văn phòng phẩm 1 bộ gồm:................................
	XÁC NHẬN NƠI TỔ CHỨC

Ngày......tháng..... năm 

(Ký tên, đóng dấu)
	
	§¥N VÞ Tæ CHøC

Ngày......tháng..... năm 
Người lËp         Thủ trưởng đơn vị
( Ký, ghi rõ họ tên )   ( Ký tên, đóng dấu )



PHÒNG NÔNG NGHIỆP HUYỆN



( Ký, ghi rõ họ tên )   

	ĐƠN VỊ: ………..…………….
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

	
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	
	


Danh s¸ch häc viªn tham GIA tËp huÊn ngñ
t¹i..............................................Ngày  ...................................
	TT
	Hä vµ tªn
	§Þa chØ
	Sè Phßng
	Ký x¸c nhËn

	
	
	
	
	Ký
	Ghi rõ họ tên

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	










            Ngµy         th¸ng       n¨m 

                X¸c nhËn cña n¬I nghØ
                             Ban tæ chøc
                    ( Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu )                            ( Ký, ghi rõ họ tên )
                 ĐƠN VỊ: ………..…………….                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                                                                                                 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BẢNG PHÂN BỔ

..............................................

Tập huấn tại: ............................................................................

	TT
	Tên lớp
	Các loại

	
	
	Tiền nước uống hóa đơn số .....................
	Tiền............... hóa đơn số .....................
	Tiền ............ hóa đơn số .....................
	Cộng

	1
	Lớp: ..........................
	
	
	
	

	2
	Lớp: ..........................
	
	
	
	

	Cộng
	
	
	
	


Ngày      tháng      năm 

Người lập

( Ký, ghi rõ họ tên )
	ĐƠN VỊ: ………..…………….
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

	
	§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

	
	


Danh s¸ch GI¶NG VI£N, BTC THAM GIA TËP HUÊN ngñ 
t¹i...........................................Ngày .......................................
	TT
	Hä vµ tªn
	§Þa chØ
	Sè Phßng
	Ký x¸c nhËn

	
	
	
	
	Ký
	Ghi rõ họ tên

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	










         Ngµy         th¸ng       n¨m 

                X¸c nhËn cña NƠI NGHỈ
                          Ban tæ chøc
                    ( Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu )                            ( Ký, ghi rõ họ tên )
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

----------------------------

DỰ TRÙ KINH PHÍ TẬP HUẤN


Kính gửi:    -  .......................................................................................................
Tên tôi là: ......................................................................................................................

Chức vụ: ........................................................................................................................

Xin dự trù tiền chi phí cho lớp tập huấn..........................................................................

........................................................................................... như sau:

Thời gian: ......................................................................................................................

Địa điểm : .....................................................................................................................

1. Tiền ăn giảng viên:............ đ/ ngày /người  x .......ngày x .........lớp     = ....................đ

2. Tiền ăn học viên:..................đ/ngườ/ngày ...........x ngày x..........người = ...................đ

3. Hội trường: .................đ/ ngày  x ..................ngày  x .......  lớp              = ...................đ
4. Maket : .................... đ / cái  x ....... cái                                                   = ................... đ
5. Nước uống:......................đ/ngày/người x ........ngày x ..................người = ..................đ
6. Tiền ngủ GV, BTC : ............. đ/phòng  x  ............ phòng  x  ......... đêm = ................... đ
7. Chi phí đi lại cho GV và BTC:.......................................................................................đ
                                                    Tổng cộng:.................................................đồng

(Bằng chữ:................................................................................................................) 








              ..........., ngày.......tháng.......năm ….
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	KẾ TOÁN
	NGƯỜI LẬP DỰ TRÙ


   ( Ký, ghi rõ họ tên )             ( Ký, ghi rõ họ tên )                     ( Ký, ghi rõ họ tên )
	Đơn vị:...................................
	Mẫu số C32 - HD

	Bộ phận:.................................
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

	Mã đơn vị có quan hệ với ngân sách:......
	ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


GIẤY ĐỀ NGHỊ TẠM ỨNG

Ngày ..... tháng ..... năm ......

Số : ..........................


Kính gửi :.......................................................................................................


Tên tôi là :......................................................................................................


Bộ phận (hoặc địa chỉ) :.................................................................................


Đề nghị cho tạm ứng số tiền :.........................(Viết bằng chữ)......................


........................................................................................................................


Lý do tạm ứng :..............................................................................................


Thời hạn thanh toán :.....................................................................................

	Thủ trưởng đơn vị 

Duyệt tạm ứng:..................

(Ký, họ tên)
	Kế toán trưởng

(Ký, họ tên)
	
	Người đề nghị tạm ứng

	
	
	
	(Ký, họ tên)

	
	
	
	


CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

----------------------------

GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN


Kính gửi:    -  ..........................................................

Tên tôi là: ......................................................................................................................

Chức vụ: ........................................................................................................................

Xin  thanh toán nội dung:  ........................................................................................ như sau:

Thời gian: ......................................................................................................................

Địa điểm : .....................................................................................................................

1. Tiền phôtô tài liệu: ..........................................đ/ bộ x ..............bộ = ..........................đ

2. Tiền bồi dưỡng giáo viên: ........ .đ/ ngày/ người  x ......ngày  x .....người= .................đ

3. Tiền ăn giảng viên:............ đ/ ngày /người  x .......ngày x .........người  = ....................đ

4. Tiền ăn học viên:..................đ/ngườ/ngày ...........x ngày x..........người = ...................đ

5. Văn phòng phẩm: .........................................................................................................đ

6. Thuê hội trường, loa đài, makét: .................đ/ ngày  x ..................ngày = ...................đ

7. Nước uống:......................đ/ngày/người x ........ngày x ..................người = ..................đ

8. Thuê phục vụ:.................................................................................................................đ

............................................................................................................................................

Tổng cộng:.................................................đồng

(Bằng chữ:................................................................................................................)







                ..........., ngày.......tháng.......năm ….
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
	KẾ TOÁN
	    NGƯỜI XIN THANH TOÁN


    ( Ký, ghi rõ họ tên )             ( Ký, ghi rõ họ tên )                       ( Ký, ghi rõ họ tên )
	TRUNG TÂM KHUYẾN NÔNG NGHỆ AN

Trạm khuyến nông huyện …
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BẢNG KÊ CHỨNG TỪ THANH TOÁN

Lớp tập huấn: ………………………………………

	Chứng từ
	Nội dung
	Tổng số tiền
	Chia ra các mục

	Số
	Ngày tháng
	
	
	Tài liệu
	Bồi dưỡng GV
	Tiền ăn GV
	Phục vụ hội trường,…
	….
	Chi phí quản lý

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cộng
	
	
	
	
	
	
	


	Thủ trưởng đơn vị

( Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu )
	Kế toán

( Ký, ghi rõ họ tên )
	Ngày      tháng       năm

Người lập

( Ký, ghi rõ họ tên )


	Đơn vị:................
	Cộng hòa xã hội chủ nghĩa VN
	Mẫu số: C06 - HD

	Bộ phận: ............

Mã ĐVSDNS:.....


	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

=========&=========
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


GIẤY ĐI ĐƯỜNG

Số: .........................

Cấp cho:......................................................................................................

Chức vụ: :......................................................................................................

Được cử đi công tác tại:...................................................................................
Theo công lệnh (hoặc giấy giới thiệu) số.......... ngày..... tháng...... năm......
Từ ngày......... tháng........ năm......... đến ngày......... tháng........ năm.............
       Ngày...... tháng...... năm......








    Thủ trưởng đơn vị 








  (Ký, họ tên, đóng dấu)
Tiền ứng trước 

Lương...........................đ

Công tác phí.................đ

Cộng.............................đ

	Nơi đi

Nơi đến
	Ngày
	Phương

tiện sử dụng
	Số ngày

công tác
	Lý do

lưu trú
	Chứng nhận của  cơ quan

nơi công tác  (Ký tên, đóng dấu)

	A
	1
	2
	3
	4
	B

	
	
	
	
	
	

	Nơi đi...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nơi đến
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nơi đi...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nơi đến
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nơi đi...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nơi đến
	
	
	
	
	


	- Vé người.........................................vé
	x......................đ = .............................đ

	- Vé cước ......................................... vé
	x......................đ = .............................đ

	- Phụ phí lấy vé bằng điện thoại...... vé
	x......................đ = .............................đ

	- Phòng nghỉ.....................................vé
	x......................đ = .............................đ

	1- Phụ cấp đi đường: cộng.....................................................đ

	2- Phụ cấp lưu trú...................................................................đ

	Tổng cộng ngày công tác:......................................................đ

	
	Ngày ... tháng ... năm ...

	Duyệt
	Duyệt

	Thời gian lưu trú được
	Số tiền được thanh toán là:.................

	hưởng phụ cấp...............ngày
	

	Người đi công tác 
	Phụ trách bộ phận 
	Kế toán trưởng 

	(Ký, họ tên) 
	(Ký, họ tên) 
	(Ký, họ tên)




	Đơn vị:...........................................

Bộ phận:........................................

Mã đơn vị SDNS:..........................


	
	Mẫu số C12 - HD

(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BẢNG KÊ THANH TOÁN CÔNG TÁC PHÍ

Tháng..........năm...........

Số:............

	STT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Tiền

tàu xe
	Tiền

lưu trú
	Tiền trọ
	Cộng
	Số tiền đã tạm ứng
	Số tiền còn được nhận
	Ký nhận
( Ký, ghi rõ họ tên )

	A
	B
	C
	1
	2
	3
	4
	5
	6 = 4 - 5
	D

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	
	
	
	
	
	
	x


Tổng số tiền (Viết bằng chữ):.............................................................................................................................

(Kèm theo.... chứng từ gốc: Vé, Giấy đi đường, Hoá đơn,...) 

	
	
	Ngày....tháng....năm ...

	Người lập  
	Kế toán trưởng
	Người duyệt 

	(Ký, họ tên) 
	(Ký, họ tên) 
	(Ký, họ tên)















































